


1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение разработано на основе Гражданского кодекса Российской 

Федерации, Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «О6 образовании 
в Российской Федерации», Федерального закона от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ 
«О библиотечном деле», Федерального закона от 25 июля 2002г. № 114-ФЗ 
«О противодействии экстремистской деятельности», Устава АНО ДПО «Учебный 
центр Микроинформ». 

1.2. В библиотечно-информационных ресурсах Автономной некоммерческой организа-
ции дополнительного профессионального образования «Учебный центр Микроин-
форм» (далее – УЦ Микроинформ) запрещается размещение, хранение и распро-
странение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хо-
тя бы один из признаков, предусмотренных ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 25 
июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности». 
Не допускается наличия экстремистских материалов, призывающих к осуществле-
нию экстремистской деятельности либо обосновывающих или оправдывающих 
необходимость осуществления такой деятельн9сти, в том числе труды руководите-
лей национал-социалистической рабочей партии Германии, фашистской партии 
Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национальное и (или) 
расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения военных или 
иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-
либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы. 
Кроме того, к таким материалам, в соответствии со ст. 13 Федерального закона от 
25.07.2002 г. № 114-ФЗ относятся: 
− официальные материалы запрещенных экстремистских организаций; 
− материалы, авторами· которых являются лица, осужденные в соответствии с 

международно-правовыми актами за преступления против мира и человечества 
и содержащие признаки, предусмотренные ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 
25.07.2002 г. № 114-ФЗ; 

− любые иные, в том числе анонимные материалы, содержащие признаки, преду-
смотренные ч. 1 ст. 1 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ; 

1.3. Библиотечно-информационные ресурсы УЦ Микроинформ служат для обеспечения 
реализации образовательных программ УЦ Микроинформ. 

1.4. Библиотечно-информационные ресурсы УЦ Микроинформ укомплектовываются 
учебно-методическими материалами, в том числе печатными и электронными 
учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), видеолекциями, ла-
бораторными практикумами, вспомогательной и справочной информацией, ссыл-
ками на ресурсы в сети Интернет с информацией и статьями с описанием новых 
информационных технологий, эксплуатационной документацией на изучаемые ин-
формационные системы и другой необходимой информацией по тематике курсов. 

1.5. Библиотечно-информационные ресурсы создаются и сопровождаются отдельно по 
каждой модулю (курсу) образовательной программы. Слушатели получают доступ к 
библиотечно-информационным ресурсам, по курсам, по которым они проходят обу-
чение. 

1.6. Формирование библиотечно-информационных ресурсов и определение формы 
предоставления конкретного материала слушателю (в печатной/электронной фор-
ме) возложено на кафедры. 

1.7. Библиотечно-информационными ресурсами УЦ Микроинформ являются печатные 
или электронные комплекты учебно-методических материалов слушателя и препо-
давателя. 
Поставка или производство учебных комплектов для слушателей осуществляется 
для каждой группы обучения до начала занятий (по числу слушателей). Слушатели 



получают печатные или электронные материалы в безвозмездное пользование. 
1.8. Для обеспечения реализации образовательных программ УЦ Микроинформ и по-

вышения своей квалификации педагогические работники УЦ Микроинформ бес-
платно пользуются библиотечно-информационными ресурсами, а также получают 
доступ к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным 
и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения об-
разовательной деятельности. 

1.9. Педагогические работники бесплатно пользуются образовательными, методиче-
скими и научными услугами (обучение по новым курсам образовательных про-
грамм УЦ Микроинформ, консультации по методическим вопросам, доступ к ре-
зультатам научных разработок УЦ Микроинформ). 

1.10. Для доступа к электронным библиотечно-информационным ресурсам 
УЦ Микроинформ, слушателям выдается аутентификационная информация (логин 
и пароль). 

1.11. Нормы обеспеченности образовательной деятельности учебными изданиями в рас-
чете на одного обучающегося составляют один комплект печатных или электрон-
ных учебно-методических материалов курса. 

2. Организация деятельности по подготовке библиотечно-
информационных ресурсов 
2.1. Функциональное распределение обязанностей и регламент действий при подготов-

ке, публикации библиотечно-информационных ресурсах и обеспечении слушателей 
учебно-методическими материалами: 
2.1.1. Преподаватель составляет новую версию или редактирует старую версию 

учебно-методических материалов, определяет распределение материалов по 
библиотечно-информационным ресурсам и согласует материалы с руковод-
ством кафедры. 
Заведующий кафедрой осуществляет редакционный просмотр материала, и 
возврат преподавателю согласованной версии. 
Преподаватель доводит до слушателей информацию о наличии библиотеч-
но-информационных ресурсов и передает слушателям информацию о персо-
нифицированных учетных данных для доступа к ним. 

2.1.2. Заведующий кафедрой отвечает за размещение в БД «Учебно-методические 
материалы» согласованную версию учебно-методического материала. 
Предыдущий материал перемещается в архив или уничтожается (по согла-
сованию с руководителем отдела по работе с заказчиками и организации 
учебных групп). 

2.1.3. Руководитель отдела по работе с заказчиками и организации учебных групп 
регулярно отслеживает в расписании информацию по курсам и по количе-
ству слушателей для определения необходимого количества учебников. 

2.1.4. Менеджер отдела по работе с заказчиками и организации учебных групп не 
позже чем за день до начала занятий организует публикацию определенных 
преподавателем учебно-методических материалов на библиотечно-
информационных ресурсах, заводит и передает преподавателю курса персо-
нифицированные учетные данные для доступа к ним. 

3. Права и обязанности пользователей библиотечно-информационных 
ресурсов 
3.1. Пользователи имеют право: 

− получать консультационную помощь в поиске и выборе источников информации; 
− обращаться для разрешения конфликтной ситуации к руководству 

УЦ Микроинформ. 



3.2. Пользователи библиотеки обязаны: 
− не осуществлять копирование, распространение, модификацию, производные 

работы, декомпиляцию, инженерный анализ, продажу, сдачу в аренду, передачу 
в пользование библиотечно-информационных ресурсов; 

− не предоставлять третьим лицам права доступа к библиотечно-
информационным ресурсам УЦ Микроинформ , за исключением учебно-
методических материалов, которые предоставляются слушателям в полное 
пользование  в рамках договора на обучение. 
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